
Good morning. I’m ___ and I want to 
thank thank you for considering me for 

this position.

غور کرنے کے  ہوں اور اس عہدے کے لیے مجھ پرــــــصبح بخیر۔ میں  

ا چاہتا ہوں۔

 

لیےمیں آپ کا شکر یہ ادا کرن

Hello! My name is ___ and it’s a pleasure 
for me to be here.

ام

 

ا میرے لیے خوشی کیـــــہیلو میرا ن

 

ہے اور یہاں آن

ن ات ہے۔

Assalam-o-Alaikum. My name is ___ and 
I want to thank you for this opportunity.

ام 

 

راہم کرنے کےـــــاسلام علیکم ۔ میرا ن

 

 لیے  میں آپ کا ہے اور یہ موقع ف

ا چاہتا ہوں ۔

 

شکریہ ادا کرن

I’m ___ thank you for calling me for an 
interview for this position.

  بلانے کے لیے ہوں ۔ اس عہدے کے لیے مجھے ا نٹر ویو کے لیےــــــمیں 

شکریہ۔

Thank you for providing me with the 
opportunity to tell you about myself. 

I am ___.

راہم کرنے کےبتانے مجھے اپنے ن ارے میں 

 

 لیے آپ کا شکریہ۔ میں کا موقع ف

۔ـــــــــہوں 

I am ____. it's an honor for me to have 
been called for an interview for this 

position.

، اس عہدے کے لیے  انٹر ویو کے لیے ــــــــمیں ہوں 

ا میرے لیے اعزاز کی ن ات ہے۔

 

بلان ا جان

Tell us a little about yourself. ہمیں اپنے ن ارے میں کچھ بتائیں۔

Tell us something about yourself. اپنے ن ارے میں کچھ بتائیں۔

Tell us about your education and 
experience.

اپنی تعلیم اور تجر بے کے ن ا رے میں بتائیں۔

What is your education? آپ کی تعلیم کیا ہے؟

What about your schooling? آپ نے اسکولوں میں کس طرح تعلیم حاصل کی؟

Describe your educational background. اپناتعلیمی پس  منظر کے بیان کریں ۔

How and from where did you complete 
your primary, secondary and higher 

education.
انوی، اور اعلیٰ تعلیم کہاں سے حاصل

 

کی؟آپ نے ابتدائی ن

Where have you worked? start from 
your job.

شرع کریںآپ پہلےکہاں کام کر چکے ہیں ؟ اپنے پہلے کا م سے
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Tell us about your working experience. ۔ہمیں اپنے کام کے تجربے کے ن ارے میں بتائیں

Where have you worked? آپ کہاں کام کر چکے ہیں ؟

My parents got me admitted in a primary 
school named_____. After completing my 

primary education I joined____ school, from 
where I completed my matriculation. Then I 

went to______ college. I completed my 
intermediate and Graduation form there.

ام کے ای  پرائمری اسکوـــــــمیرے والدین نے مجھے

 

ل میں داخل کران ا ۔ ن

ل میں داخلہ لیا، جہاں اسکوـــــــابتدائی تعلیم مکمل کرنے کے بعد میں نے 

رک مکمل کیا۔ پھر میں 

ٹ

 
 گیا ۔ میں اپنا انٹر کالج میںــــــــسے میں نے م

 اور گریجو یشن وہیں سے مکمل کیا۔

ٹ
 
میڈی

I completed my primary and secondary 
education from the renowned____ 

school. Then I went to ____ college for 
completing my intermediate. Finally I got 

a four years Master degree from_____ 
University.

انوی تعلیم 

 

 مکمل کی ۔ پھر میں اپنا معروف اسکول سےـــــــمیں نے ابتدائی  اور ن

 مکمل کرنے کے لیے 

ٹ
 
ــــــانٹر میڈی

ر کار میں نے 

 

 ماسٹر ڈگری حاصل یونیورسٹی سے چار سالہـــــــکالج گیا۔ آخ

کی۔

I did my O-Level from the 
renowned_____ schooling system. Then I 

got at admission____ at institute and 
obtained a Master’s Degree in Business 

Administration from there.

۔اسکولنگ سسٹم سے کیاـــــــمیں نے اپنا او لیول معروف 

ر

 

نس پھر میں نے انسٹی ٹیوٹ میں داخلہ لیا  اور وہاں سے ب 

ڈ منسٹر یشن میں  ماسٹر ڈگری حاصل کی۔ 

ٹ

ای 

My first job was with_____ which I had 
joined on____. After working for about___ 

years, I left the company and joined___ 
company on____(date) and am still working 

there.

کو جوائن کیا تھا۔ ـــــــکے ساتھ تھی جسے میں نے  ـــــــمیری پہلی نوکری

کمپنی   کو ـــــــ چھوڑ دی اورسال کام کرنے کے بعد ، میں نے کمپنیــــــتقریباً 

اریخ                  کو جوائن کیا اور اب بھی وہاں کام کرــــــــ

 

 رہا ہوں ۔ن

I joined _____ company, on____, as____. 
That is my first and last job as I am still 
working there for the last____ years.

اریخ کو  بطور ــــــکمپنی میں ــــــــمیں نے 

 

لیت شموـــــــن

ری کام ہے کیونکہ میں اب

 

ــــــبھی  وہاں  پچھلے اختیار کی ۔ یہ میرا پہلا اور آخ

سالوں سے کام کر رہا ہوں ۔

My first employment was with____ 
which i joined on_____. After working 

for about five years I switched over 
to____ for some better prospects. I work 

there for about____ years. Presently I 
am working with____ as ____ since 

_____.

 

 

ــــــکے ساتھ تھی جسے میں نے ـــــــمیری پہلی ملازم

میں نے کچھکو جوائن کیا ۔ تقریباً ن انچ سال کام کرنے کے بعد

ا ت کے لیے 

 

سال ـــــ وہاں تقریباً کو تبدیل کر دن ا۔میں نےـــــــبہتر امکان

 کام کر رہا ہوں ۔ سے کے طور پرـــــــکے ساتھ ـــــکام کیا۔ فی الحال میں 
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Unfortunately I have not yet gotten the 
opportunity to work I am a pressure and 

I'm looking for my first job I hope you 
will provide with this opportunity.

 کام کرنے کا موقع نہیں

 

ریشر ہوں  بد قسمتی سے مجھے ابھی ی

 

 ملا ۔ میں ای  ف

اور اپنی پہلی نوکری کی تلاش میں ہوں ۔

راہم کریں گے۔

 

مجھے امید ہے کہ آپ مجھے یہ موقع ف

How did you learn about this opening? آپ کو اس آسامی کے  ن ارے  میں کیسے پتا چلا؟

A friend of mine is working in this company 
he told me about this vacancy.

 اس کمپنی میں کام کر رہا ہے۔ اُ س نے مجھے

 

 اس آسامی کے میرا ای  دوس

ن ارے میں بتان ا۔

Why do you want this job? ے؟

 

ئ
 
ی
 
ہ
آپ کو یہ کام کیوں چا

Since I meet all the requirements of this 
job, I am confident that  I can do this job. 
this job will be helpful in improving my 

skills and my growth in the future.

ا ہوں ،

 

اور چونکہ میں اس کام کی تمام ضرورن ات کو پورا کرن

 مستقبل

 

وں اور مجھے یقین کہ یہ کام کر سکتا ہوں ۔ یہ ملازم  

 

 میں میری صلاح

 ہوگی۔

 

 
ای

 

رقی کو بہتر بنانے میں مدد گار ن

 

میری ب

Describe your dream job.  کریں ۔

 

 کی وضاح

 

اپنے خوابوں کی ملاز م

I want to work on a job where I can 
improve my skills, meet the challenges & 
deadlines of the job, provide benefits to 
the employers and so also move forward 

in my life

وں کو  

 

ا چاہتا ہوں جہاں میں اپنی صلاح

 

 میں ایسا کام کرن

 

 بہتر بنا سکوں ، ملازم

ڈ لائنز کو  پورا کر  سکوں، 

ٹ

کے چیلنجز اور ڈی 

راہم کر سکوں  اسی طرح اپنی زندگی میں

 

روں کو فوائد ف
 
ر  سکوں ۔آخ

ٹ

 آگے ب 

Why do you want to leave your current 
job?

ا چاہتے ہیں ؟

 

آپ اپنی موجودہ نوکری کیون چھوڑن

I do routine types of tasks at my current 
job and there are no opportunities of 

learning new skills resulting in my 
growth.

ا ہوں  او

 

 میں معمول کے کام کرن

 

رمیں اپنی موجودہ ملازم

رقی ہو نئی مہارتیں سیکھنے کے کوئی مواقع نہیں ہیں  جس

 

کے نتیجے میں میری ب

سکے۔

What are your strengths?  ور صلاحیتیں کیا ہیں ؟

 
 

آپ کی طاق

I am very good in communication. I can 
write well. I can correspond 

independently I complete the given tasks 
within the given time.

ں ۔میں مواصلات میں بہت اچھا ہوں ۔ میں اچھا لکھ سکتا ہو

 کر سکتا ہوں ۔ میں دیے

 

 
گئے میں آزادانہ طور پر خط و کتای

ا ہوں ۔

 

 میں مکمل کرن

 
 

 وق

 
 

کاموں کو مقررہ  وق
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What are your weakness? آپ کی کمزورن اں  کیا ہیں ؟

It is difficult for me to “say” no if 
someone asks for my help. In helping 

others, sometimes my job gets delayed.

د کے لیے کہے۔ دوسروں کہنا مشکل ہے اگر کوئی مجھے مد" نہیں "میرے لیے  

اخیر

 

 ہوجای  ہے۔کی مدد کرنے میں ، کبھی کبھی میرے کام میں ن

Where do you see yourself after five years? ن انچ سال بعد آپ خود کو کہاں دیکھتے ہیں ؟

I will work hard to give the desired 
results which i hope will help me to 
become head of my team after five 

years.

 جس سے مجھے امید ہے  کہ میں مطلوبہ نتائج دینے کے لیے سخت محنت کروں گا

راہ بننے میں مدد ملے گی۔مجھے ن انچ سال بعد اپنی ٹیم  کا سرب 

What are your career goals? آپ کے پیشے کے اہداف کیا ہیں ؟

I want to be known as a person who masters 
skills in his field. I want to be a specialist in 

my field. I want to be the Head of a 
department.

I want to retire as CEO of a company. I want 
to be a person helping others to achieve 

their targets.

ا چاہتا ہوں ۔ جو اپنے

 

 شعبے میں مہارت میں  ای  ایسے شخص کے طور پر جان

ر  بننا چاہتا
 
ا ہے۔   میں اپنے شعبے میں ماہ

 

ررحاصل کرن اہ  ہوں ۔   میں اپنے شعبہ کا سرب 

بننا چاہتا ہوں ۔ میں 

ریکٹو آفیسر  کے طور پر

 

 
ا چاہتا ہوں ۔ میں ای  ای  کمپنی کے چیف ای

 

ر ہون

 

ریٹاب

کرنے میں مدد ایسا شخص بننا چاہتا ہوں  جو دوسرو ں کے اہداف کو حاصل

کرے۔

How much are you earning now?  کتنا کما رہے ہیں ؟

 
 

آپ  اس وق

I am drawing RS _______ per month plus 
other facilities, such as_________.

ــــــجیسےماہانہ کے علاوہ دیگر سہولیات ، روپے ــــــــمیں 

وصول کر رہاہوں ۔

What salary do you expect from us? آپ ہم سے کس تنخواہ کی توقع رکھتے ہیں ؟

RS ______ per month take home. Or I 
need RS ______. Per month to meet my 
home expenses. I want RS ______ per 

month excluding takes.

راجات  روپے فی مہینہــــروپے فی مہینہ ٹیک ہوم  ۔ ن ا مجھےــــــ

 

 گھر کے اخ

پورے کرنے کے کے لیے    چاہئیں ۔ 

 ۔ـــــــن امجھے 

 

 
 

فی مہینہ علاوہ ٹیکسوں کے چاہ

When will you leave us? آپ ہمیں کب چھوڑ کر جائیں گے؟

Why should I leave if I get a reasonable 
salary? Or, I have no intention to leave 
company now and then if I get a good 

working environment. I’ll not leave you.
I will try my utmost to give the desired 

result.

گا ؟ ن ا،  میرا  میرا کمپنی اگر مجھے معقول تنخواہ ملتی ہے  تو میں کیوں چھوڑوں

 اچھا ماحو ل ملے ۔ میں آپ چھوڑنے کا کوئی ارادہ نہیں ہے۔ اگر مجھے کام کرنے کا

کو نہیں چھوڑوں گا۔

میں مطلوبہ نتائج دینے کی پوری کوشش کروں گا۔ 

When can you join us? آپ  ہمیں کب جوائن کریں گے؟
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I can join you immediately. I can join 
in___ days after receiving your job 

confirmation

امل ہو سکتا ہوں ۔ میں کل سے

 

امل ہو سکتا ہوں ۔ میں فوراً آپ کے ساتھ  ش

 

ش

 کی تصدیق موصول ہونے کے بعد 

 

امل ــــــمیں آپ کی ملازم

 

دنوں میں ش

ہو سکتا ہوں ۔

Any question about our company? اری کمپنی کے ن ارے میں کوئی اور سوال ؟
 
ہ

How old is this company? What extra 
benefits does your company offer? What 
is the duration of this job? How long can 
I work in this company? What are your 
office timings? How many days are you 

closed in a week? What is the pay date in 
this company? Is there a notice period if 

someone wanted to resign? Is there a 
notice period if this company terminates 

my services?

اضافی فوائد پیش کری  ہے؟ میں یہ کمپنی کتنی پرانی ہے؟ آپ کی کمپنی کون سے

 کام کر سکتا ہوں ؟

 

اس کمپنی میں کب ی

 دن چھٹی کرتے ہیں ؟  اس آپ کے دفتر کے اوقات کیا ہیں؟  آپ ہفتے میں کتنے

ر

 

سی

اریخ کیا ہے؟ اگر کوئی  ا

 

یٰ دینا چاہتا ہے تو کیا  نوٹس کیکمپنی میں تنخواہ کی ن

عف

ڈمات کو ختم کری  ہے تو

 

 کیا نوٹس کی مدت ہے؟ مدت ہے؟ اگر یہ کمپنی میری خ

I love the idea of working here and look 
forward to your positive reply.

 ثبت مجھے یہاں کام کرنے کا تصور پسند ہے اور میں آپ کے

جواب کا منتظر ہوں ۔

Thank you very much for calling me for this 
interview. I ‘ll be waiting for your positive 

call.

 آپ کے حتمی جواب کا انتظا مجھے اس انٹر ویو کے لیے بلانے کا بہت شکریہ ۔ مجھے

ر رہے گا ۔

I am thankful to you for this call and will 
be expecting your call for joining this 

company in the near future.

  میں اس کمپنی میں اس کال کے لیے آپ کا شکر گزار ہوں اور مستقبل
 
ی ر

 

ف

۔میں شمولیت کے لیے آپ کی کال کی توقع کروں گا

Thank you for providing me with this 
opportunity. I will be looking forward to 

your call for joining this company.

راہم کرنے کے لیے آپ کا شکریہ ۔  میں

 

امل مجھے یہ موقع ف

 

 اس کمپنی میں ش

ہونے کے لیے آپ کی کال کا منتظر رہوں گا

I wanted to thank you before I leave I 
hope I have the profile you are looking 

for.

ا چاہتا ہوں ۔ مجھے

 

امید کہ میرے ن اس وہ میں جانے سے پہلے آپ کا شکریہ ادا کرن

صلاحیتیں ہیں جس کی آپ تلاش کر رہے ہیں ۔

Thank you for calling me for an 
interview. I hope we can work together 

to meet our mutual benefits.

 امید کہ ہم مجھے انٹر ویو کے لیے بلانے کے لیے شکریہ ۔  مجھے

 ہیں اپنے ن اہمی فائدے پورا کرنے کے لیے مل کر کام کر

 

 کتے

Before I leave I want to thank you for the 
opportunity. I hope we see each other 

again soon.

ا چاہتا ہو

 

ں ،امیدجانے سے پہلے میں اس موقع کا شکریہ ادا کرن

ہے کہ بہت جلد ہم ای  دوسرے کو دون ارہ دیکھیں گے۔

englishilm.com

englishilm.com


